
Obec Ryžoviště, nám. Míru 105, 793 56 Ryžoviště, IČ: 00296325

Starostka obce Ryžoviště vyhlašuje

veřejnou výzvu 
k

výběrovému řízení na obsazení pracovního místa 

administrativní pracovník/ce

Místo výkonu práce: OÚ Ryžoviště, nám. Míru 105, 793 56 Ryžoviště

Náplň práce:

 archivnictví a spisová služba 
 odpadové hospodářství
 zajišťování agendy související s povolováním kácení dřevin rostoucích mimo les 

Podmínky:

 Nástup dle dohody
 Pracovní poměr na plný úvazek, na dobu určitou s možností prodloužení 
 8. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2014 Sb., ve znění pozdějších předpisů

Požadavky:

 dosažené vzdělání - minimálně úplné střední s maturitou

 obor vzdělání - ekonomika, veřejná správa apod. – výhodou

 praxe - praxe v oblasti veřejné správy – výhodou

 další dovednosti - dobrá znalost práce na PC

- zvláštní odborná způsobilost (ZOZ) – výhodou

- schopnost jednání s lidmi, komunikativnost a týmová   
práce



Náležitosti písemné přihlášky:

 Jméno, příjmení a titul uchazeče
 Datum a místo narození
 Státní příslušnost
 Místo trvalého pobytu
 Telefonní kontakt, e-mail
 Datum a podpis uchazeče

Povinné přílohy k přihlášce:

 Strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadním zaměstnání 
 Originál nebo ověřená kopie výpisu z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců
 Další doklady, které se týkají odborné způsobilosti uchazeče

Lhůta pro dodání přihlášky končí:

 dne 16. 10. 2025 v 10:00 hodin

Obálku označte: 

,,Výběrové řízení – administrativní pracovník/ce“ – NEOTVÍRAT

 Na přední stranu obálky uveďte jméno, příjmení a Vaši adresu.
 Přihlášky doručte osobně nebo zašlete na adresu:

Obec Ryžoviště
nám. Míru 105
793 56 Ryžoviště

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení i bez uvedení důvodu kdykoli 
v jeho průběhu. Pro zrušení výběrového řízení se nelze odvolat.

Rozhodnutí výběrové komise bude uchazečům oznámeno písemně až po ukončení 
výběrového řízení. Uchazeč nese náklady, které mu účastí ve výběrovém řízení vznikly. 
Podáním přihlášky uchazeč souhlasí s tím, že zadavatel bude pro potřeby výběrového řízení 
nakládat s jeho osobními údaji. 

V Ryžovišti dne 30.09. 2025

                    …………………………………
           Petra Poláčková v.r.
            starostka obce


